
 

 
CONVOCATORIA No. 73-2025 

OFICINA CENTRAL 
 

LA DEFENSORÍA DE LA MUJER INDÍGENA INVITA A PARTICIPAR EN LA 
CONVOCATORIA PARA: 

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos 
Dependencia: Unidad de Informática  
Renglón: 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” 
 

REQUISITOS INDISPENSABLES:  ACTIVIDADES DE LOS SERVICIOS 

 
1. De preferencia con experiencia en el área 

de informática (software, hadware, redes, 
pagina web) 
 

2. De preferencia con inglés básico;  
 

3. De preferencia contar con un diploma de 
técnico en reparación y mantenimiento de 
computadoras, programación, redes. 
 

4. Dominio de un idioma Maya, Xinka o 
Garífuna (de preferencia) 
 

5. Respetar la cosmovisión y cultura Maya, 
Garífuna y Xinka 
 
 

 a) Apoyar en la elaboración del Plan Operativo Anual –
POA- de la Unidad de Informática 

b) Recibir y atender requerimientos relacionados con 
problemas de funcionamiento de hardware o software 

c) Mantener actualizados los métodos de codificación y 
requerimientos de operación. 

d) Diseñar la lógica para programas integrantes de una 
aplicación, elaborando los procesos que sean 
necesarios. 

e) Realizar pruebas de validación a los programas 
diseñados y su integración con otros a efecto de 
compatibilizarlos. 

f) Apoyar la gestión de la de la Unidad para el buen 
funcionamiento del equipo de cómputo y constante 
mejora continua (apoyo en el inventario de IP, 
verificación de programas, actualización de sistemas 
operativos y antivirus, etc.).  

g) Verificar y evaluar las especificaciones de los 
programas a incorporar a efecto de adaptarlos a los 
estándares 

h) Evaluar los resultados de programas bajo su 
responsabilidad 

i) Participar en eventos donde sea asignado 
directamente por su jefa inmediata 

j) Dar mantenimiento preventivo y permanente a los 
equipos, verificando la vigencia de programas de 
antivirus y otras herramientas necesarias para la 
buena marcha del equipo de cómputo. 

k) Rendir informes solicitados por su jefa inmediata. 
l) Soporte técnico y asesoramiento al personal de la 

Defensoría, sobre los diferentes recursos tecnológicos 
e informáticos 

m) Elaborar reporte de los usuarios atendidos en la 
Defensoría, para las diferentes instituciones 
gubernamentales. 

n) Otras funciones inherentes a su puesto y/o que le 
sean asignadas por su jefa inmediata superior 

o) Otras actividades que le solicite el Encargado de 
Informática y/o las autoridades de la Defensoría de la 
Mujer Indígena, que consideren pertinentes. 

 
REQUISITOS ACADÉMICOS: 
 

 Nivel Diversificado  

 Certificación de cursos aprobados del 
5to Semestre de Universidad de 
Ingeniería en Sistemas 

 
 

 

   

OTRAS INDICACIONES IMPORTANTES 

 La documentación presentarla en 
Folder color anaranjado tamaño oficio. 

 La Carátula del Folder a presentar es 
el siguiente: 
 
 
 

 

 

                                         

 

  (NOMBRE DEL CANDIDATO) 
(PROFESIÓN) 

CONVOCATORIA 73-2025 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Autorizado: 
 
 

M.A. María Xol 
Defensora de la Mujer Indígena 

 

INTERESADOS QUE LLENEN TODOS LOS REQUISITOS, PRESENTARSE CON PAPELERIA 

COMPLETA EN LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DEFENSORÍA DE LA MUJER 

INDÍGENA en 10ª calle 10-14 zona 1 del municipio y departamento de Guatemala, el día 13 de agosto 

del año 2025, en horario de 08:00 a 15:30 horas. Presentar los documentos ordenados, según el orden del 

siguiente listado: 

 

1. Oficio dirigido a la M.A. María Xol, Defensora de la Mujer Indígena, solicitando la oportunidad de 

prestar sus Servicios Técnicos. 

2. Hoja de vida actualizado (con fotografía tamaño cedula escaneada, rúbrica al margen de cada hoja y 

firma manuscrita en la hoja final con fecha actualizada de agosto 2025)  

3. Copia de Documento Personal de Identificación –DPI- (Reproducir ambos lados del DPI, en una sola 

cara de la hoja, la imagen debe ser ampliada y legible) 

4. Fotocopia de la Constancia de Inscripción y Actualización de Datos al Registro Tributario Unificado -

RTU- Actualizada en el mes de agosto del año 2025 (Impresión dúplex) Actividad económica No. 

7490.40 Otras actividades profesionales, científicas y técnicas sin clasificar  en otra parte 

5. Solvencia Fiscal actualizada, mes de agosto del año 2025 

6. Copia legible de título a nivel medio (con los sellos correspondientes, legible e impresión dúplex) 

7. Copia de cheque anulado de BANRURAL 

8. Fotocopia de diplomas y reconocimientos (Acordes a la contratación) 

9. Antecedentes penales y policiacos vigentes 

10. Fotocopia de constancias laborales (Acordes a la contratación) 

11. Fotocopia de tres cartas de recomendación recientes 

12. Constancia de factura electrónica 

13. Fotocopia de Boleta de Ornato del año 2025, según los honorarios de Q. 50.00 

 

SE OFRECE:  

 Contrato de Servicios Técnicos con inicio en septiembre a diciembre del año dos 
mil veinticinco (2025). 

 Honorarios mensuales de cinco mil quetzales exactos (Q. 5,000.00) 
 

NOTA:  

 No se recibirán expedientes incompletos 

 No se devolverán expedientes ingresados para el proceso  

 Considerar que, si su expediente es tomado en cuenta, se le solicitará Constancia 
de Inscripción y/o actualización del Registro General de Adquisiciones del Estado –
RGAE- 2025 

 Considerar que, si su expediente es tomado en cuenta, se le solicitará su registro de 
cuenta en tesorería nacional (cuenta activa) 


