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BICENTENARIO

GUATEMALA

2021

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS A:
DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA -DEMI-
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 EN SEDE: Central
No. DE CONTRATO: 18-2022-029 NIT DEL CONTRATISTA 1 ‘_O..K—m\_ 15
NOMBRE DEL CONTRATISTA Wendolyne Amarilis Cocon Muj . FiiacisH 3106840720407

Apoyar las lineas de trabajo de la Unidad de Promocién y Desarrollo Politico y Legal, para

OBJETO DEL CONTRATO darle seguimiento a las acciones en favor de las mujeres indigenas, Mayas, Garifunas y
Xinkas de Guatemala.
MONTO TOTAL DEL Ginckentay es il dosclentos 06 de enero al 31 de diciembre
CONTRATO: setenta y cuatro quetzales con PLAZO DEL CONTRATO: de 2022

diecinueve centavos (53,274.19)

UNIDAD DONDE PRESTA SUS
SERVICIOS

Unidad de Promocién y Desarrollo Politico y Legal

PERIODO DECLARADO:

Mes de abril de 2022

MONTO A COBRAR:

4,500.00

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIADES O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Apoyar en

la elaboracion de

modelos de programas para la
implementacion y seguimiento de
programas, politicas publicas y
mesas tecnicas para promover,
defender y proteger el pleno

ejercicio de los derechos de las

No se me adjudico

No hay resultados
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Mujeres Mayas,
Xinkas.

Garifunas vy

la elaboracion de
actividades
Plan

b) Apoyar en
planes de
establecidas dentro del
Operativo Anual -POA-.

Apoyar durante la actividad de
sesion con la Junta Coordinadora,
realizado en las fechas 04, 05,06 de
abrii de 2022. Velando por el
cumplimiento de la agenda
programada, por el registro de
asistencia de las participantes y con
la evidencia fotografica de Ila
actividad. También se dio apoyo con
el desarrollo de las Asambleas
Linguisticas en conjunto con las
Sedes Regionales.

Se apoyo en el desarrollo de la
actividad con Junta Coordinadora,
acorde al plan de sesion ordinaria
llevada a cabo el 04 de abril del afio
2022 y dos extraordinarias realizadas
en las fechas 05 y 06 de abril del afo
2022.

La planificacion de la agenda de la
unidad cumplié los plazos
respectivos.

Se manejo el registro de las
participantes de manera minuciosa.
Se apoyo con las fotografias del
informe de la actividad.

Elaboracion de kit de insumos para
las participantes de las Asambleas
LingUisticas.

Apoyo en la coordinacién y desarrollo
de las Asambleas Linguisticas de las
comunidades:

Itza, realizada el 19/04/2022 en San
José, Petén; Mopan, ejecutada el
20/04/2022 en San Luis, Petén vy
Garifuna que se llevé a cabo el
22/04/2022 en Puerto Barrios, |zabal.
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c) Apoyar en el desarrollo de las
actividades definidas en el Plan
Operativo Anual -POA-, para el
fortalecimiento institucional para
la atencibn de los casos,
aplicando guias para la
realizacion y desarrollo de las
rutas Metodologicas.

Apoyar con la impresion |y
seguimiento de las rutas en las

unidades  correspondientes  al
entregar planes, expedientes vy
facturas. Coordinacion con

proveedora de alimentacién para las
sesiones de Junta Coordinadora.
Tambien se apoyd en la
coordinacion y desarrollo de las

Asambleas Linglisticas de las
comunidades Itza, Mopan vy
Garifuna.

Avanzando con los procesos y
estar al corriente con el
desarrollo de los mismos.

Se brind6 apoyo con la impresion
de cinco expedientes, tres
corresponden al pago de dietas.
El primero, de la sesién ordinaria
de Junta Coordinadora de fecha
04 de abril de 2022. El segundo y
tercer expediente, corresponden
a las dos sesiones
extraordinarias de la Junta
Coordinadora de fechas 05 y 06
de abril del afo 2022. El cuarto
expediente por adquisicion de
recargas para el consejo
consultivo y el quinto por pago de
alimentacion a proveedora de
alimentos.

Se apoyo con la recoleccion de
firmas y entrega de expedientes
a Direccion Ejecutiva, Despacho
Superior y UDAF para dar el
tramite correspondiente.

Se brindd apoyo para la
coordinacion de desayunos,
refacciones (a.m. p.m.) y
almuerzos con proveedora de
alimentacion para las sesiones
de Junta Coordinadora.
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d)

Apoyar en la redaccion de
documentos relacionados en el
planteamiento de  proyectos
normativos y/o reglamentarios
que le sean encomendados por
la Encargada de la Unidad de
Promocioén y Desarrollo Politico y
Legal.

Apoyo en la elaboracion de
expedientes y planes de ejecucion
de actividades. Manejo y registro de
planillas de Junta Coordinadora y de
Asambleas Linguisticas. Se apoyo
con el requerimiento de suministros
a Almacén. Se emitieron dos oficios
por acompafamiento en sesiones
extraordinarias con Junta
Coordinadora a RRHH y a la Unidad
de Proyectos.

Se apoyo en la elaboracion de los
expedientes y planes de ejecucion
aplicando las normas internas de la
administracion, como firmas y sellos
en orden.

Se brinda apoyo con el control de
asistencia de las integrantes de Junta
Coordinadora para la  Sesion
Ordinaria y dos Extraordinarias del
mes de abril, control de asistencia,
alimentacion y transporte de
Asambleas Linguisticas Itza, Mopan y
Garifuna.

Se elabor¢ la hoja de requerimiento
de suministros necesarios para
ejecutar las Asambleas Linguisticas y
para uso interno de la unidad del mes
de abril.

Se emitieron dos oficios, el primero
dirigido a la Encargada de la Unidad
de Proyectos y el segundo dirigido a
la Encargada de Recursos Humanos,
en ambos oficios requiriendo
acompafiamiento y desarrollo del
tema solicitado por las integrantes de
Junta Coordinadora.

e) Apoyar en la recopilacion de | Se apoy6é recopilando datos de e Se apoyb en la reunion con las
datos relacionados al contexto de | organizaciones de mujeres integrantes de la Junta
la situacion social de la mujer | indigenas para participar en las Coordinadora y algunas
indigena para definir acciones | Asambleas Linglisticas participantes del Consejo
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que promuevan la participacion | programadas para el ano 2022 de la Consultivo, reiterando las

efectiva de las mujeres indigenas
Mayas, Garifunas y Xinkas.

sede regional de Petén e lzabal.
También con el almacenamiento de
directorios de las diferentes Sedes
Regionales.

instrucciones establecidas en la
Guia para el Proceso de Eleccion
de Representantes del Consejo
Consultivo que se llevaron a cabo
en las Asambleas Linguisticas de
fechas 19, 20 y 22 de abril del ano
en curso.

Se dio acompafamiento en la
elaboracion de directorios vy
posteriormente revision de los
mismos.

f) Documentar las acciones que se
realicen en torno a las
actividades en las distintas
mesas de trabajo
interinstitucional, institucional y/o
comunitario.

Apoyo con el orden de documentos
generales, para cuando sean
solicitados por la Encargada de la
Unidad para su uso respectivo.

Apoyo con la documentacion de
oficios internos, hojas de bienes y
servicios, archivos corregidos,
presentaciones y convocatorias
para la realizacion de las
Asambleas Linguisticas.

g) Redaccion y/o reproduccion de
documentos que le sean
encomendados por la Encargada
de la Unidad de Promociéon y
Desarrollo Politico y Legal.

Apoyo con envio de correos
electronicos, emision de oficios,
solicitudes dirigidas a diferentes
unidades y elaboraciéon de planillas
para Asambleas Linguisticas.

Se apoyo en socializar
informacion que se requiera
dentro de la Unidad o fuera de
ella, haciendola llegar a su
destino de manera inmediata.

e Se brindd apoyo con el

correlativo de oficios emitidos
dentro de la unidad.

e Apoyo con la solicitud de

insumos para uso de la Unidad.

e Emisiéon de solicitud de vehiculo

para el traslado de personal de
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Sede Central a comunidades
lingliisticas por Asamblea.

e Se emitieron dos oficios, el
primero dirigido a la Encargada
de la Unidad de Proyectos y el
segundo dirigido a la Encargada
de Recursos Humanos,
requiriendo acompafamiento y
desarrollo del tema solicitado por
las integrantes de Junta
Coordinadora.

e EIl proceso de revision para las
otras unidades fue mas facil,
evitando asi, correcciones que
atrasaran el proceso
correspondiente.

e Se particip6 en la capacitacion de
plataformas digitales “Meet vy
Zoom” realizada el pasado
01/04/2022, programada por la
Unidad de Recursos Humanos.

Apoyo con la revision de
documentos emitidos desde la
unidad antes de socializarlos a otras
unidades. También asistiendo a las
diferentes reuniones y
capacitaciones  solicitadas  por
companeros de distintas unidades.

h) Otras actividades que le soliciten
las autoridades de la Defensoria
de la Mujer Indigena y que sean
pertinentes.

Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, 29 de abril de 2022

Firma del Contratista:

FamZ T
[

Nombre del responsable de verificar el informe: Licda. Wendy Noemi Chex
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El responsable de verificar el cumplimiento del contrato, hace constar, que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato y sus respectivos términos de referencia, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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